
Sachbearbeiter /-in Auftragsabwicklung / Bestellwesen
Als mittelständisches familiengeführtes Unternehmen mit 75 Mitarbeitern fertigen 
wir Metallstanzteile und komplexe Werkzeuge und Werkzeugkomponenten als 
Zulieferer verschiedener Industriezweige. Wir verfügen in allen Fertigungsbereichen 
über einen stets modernen Maschinenpark mit sehr großer Fertigungstiefe.

Aufgabenbereich:
• Bearbeitung und Abwicklung von Angeboten und Aufträgen für einen definierten 

Kundenstamm
• Einkauf und Bestellwesen

Wir bieten:
• Attraktive Entlohnung
• Arbeitsplatz mit hohem Maß an Eigenverantwortung
• Sicherer und langfristig ausgelegter Arbeitsplatz 
• Qualifizierte Einarbeitung in Aufgabenbereich
• Wertschätzendes Betriebsklima

Voraussetzungen:
• Ausbildung zum Industriekaufmann /-frau, Bürokaufmann /-frau oder eine 

vergleichbare Qualifikation, gerne mit technischem Sachverstand
• Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Sicherer Umgang mit MS-Office (insbes. Word und Excel) und mit ERP-

Systemen

Wir suchen

Sachbearbeiter /-in Auftragsabwicklung / Bestellwesen (m/w/d)

Auf Ihre Bewerbung freuen wir uns per Post oder per Email.
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